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CLANOK 1
UVODNE USTANOVENIA

Smernica o verejnom obstardavani (d’alej len ,,VO*) upravuje pravidla a postupy,
ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovarov, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac,
zakazky na poskytnutie sluzieb a sit'aZe ndvrhov v zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani v zneni

Verejny obstaravatel’ zodpoveda za verejné obstardvanie, presadzuje pri obstardvani
zdkaziek dodrziavanie zakona, dodrziavanie zakladnych principov verejného obstardvania ako
si: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminicia hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti, zabezpecuje
primeranost’ vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu zdkazky.

CLANOK 2
VYMEDZENIE ZAKLADNYCH POJMOV

. Verejnym obstaravanim si pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaji zdkazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, sut'az
ndvrhov, zaddvanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluZby a spravu vo verejnom
obstardvani.

. Verejny obstaravatel’> Zakon v §7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky sektor —
verejnych obstaravatel'ov, na ktorych sa vzt'ahuje povinné uplatiiovanie zdkona, a to bez ohl'adu na
povod finanénych prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov alebo zo zdrojov verejného rozpoétu).

Spoloé¢ny slovnik obstaravania (d’alej len ,,CPV*) je jediny kvalifika¢ny systém uplatnitel'ny na
verejné obstardvanie, ktory Standardizuje odkazy pouZivané verejnym obstardvatelom. CPV je
Spolo¢ny slovnik obstaravania podl'a Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002
z 5. novembra 2002 o spoloénom slovniku obstaravania (CPV) (Mimoriadne vydanie U. v. EU, kap.
6/zv. 5) v platnom zneni.

. Predpokladana hodnota zikazky (d’alej len ,,PHZ*) sa uri prioritne na zaklade udajov a
informécii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zdkazky. Ak nie su k dispozicii
udaje o rovnakom alebo porovnate'nom nakupe, uréi sa predpokladana hodnota na zaklade udajov
ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na
zéklade udajov ziskanych z elektronickej platformy (obsahuje systém sledovania vyvoja cien).
Predpokladana hodnota je platna v ase zaCatia postupu zaddvania zakazky, maximalne vSak 3
mesiace.

Dokument so stanovenou PHZ je povinnou suc¢ast'ou dokumentécie z verejného obstaravania,

Pri obstardvani potravin je mozné pre stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky pouzit’ cenové
prehl'ady zo stranky Podohospodarskej platobnej agentury www.apa.sk -> Infoservis -> ATIS ->
Cenové prehl'ady.

. Zakon stanovuje v stvislosti so stanovenim PHZ taktieZ zakaz rozdelit’ zakazku, teda stanovit’ jej
predpokladant hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zdkon, resp. pravidla a postupy nim stanovené
alebo aby sa pouZili niz3ie financné limity a menej prisne postupy zaddvania zédkazky. Ucelové



rozdelenie z4kazky predstavuje jedno z najzdvaZnejSich poruseni zdkona, ked'Ze pri niZSej
predpokladanej hodnote zakazky je predpoklad, Ze sa o publikdcii zdkazky dozvie uzsi okruh
hospodarskych subjektov, ¢o mdZe v konetnom désledku nepriaznivo pdsobit’ na hospodarsku
sut’az.

V sudasnosti existujlici zdkaz delenia predmetu verejného obstaravania sa rozSiruje aj na situdciu,
kedy by delenie predmetu obstaravania bolo realizované s cielom vyhnit’ sa pri zaddvani zakazky
s nizkou hodnotou novo upravenej povinnosti zverejiiovat’ vo vestniku vyzvu na predkladanie
ponuk.

6. Predmet zikazky musi verejny obstaravatel’ opisat’ jednoznac¢ne, Uplne a nestranne na zaklade
technickych poziadaviek. Technické poziadavky sa nesmui odvoldvat’ na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast’ alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by
tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyliceniu ur¢itych zaujemcov alebo tovarov, ak si to
nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit' len vtedy, ak nemoZno opisat’ predmet
zékazky dostatone presne a zrozumitel'ne, atakyto odkaz musi byt" doplneny slovami ,,alebo
ekvivalentny*“. Opis predmetu zikazky moze odkazovat’ aj na osobitny postup alebo metodu
vyroby alebo poskytovania pozadovanych tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, ako aj na
osobitny postup inej fazy ich Zivotného cyklu, ato aj vtedy, ak tieto faktory netvoria sucast’ ich
hmotnej podstaty, musia viak stvisiet’ s predmetom zdkazky a byt’ primerané jej hodnote a ciel'om.

7. Zakazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatemi
alebo obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspe$nymi uchddzaémi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby.

a) Zakazka na dodanie tovaruje zadkazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa tovaru
na splatky alebo prenajom tovaru s moznost'ou odkupenia alebo bez moZnosti odktpenia; moze
zahriiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.

b) Zakazka na uskutoé¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je

- uskutoénenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentécie
a uskuto¢nenie stavebnych prac savisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele
45 slovnika obstaravania,

- uskutoénenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoénenie
stavby alebo

- uskutoénenie stavby akymkol'vek spésobom podla poziadaviek, ktoré ur¢il verejny
obstaravatel’, ktory ma rozhodujici vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

c) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, ¢o nie je
tovarom alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluZieb je mozné v Spolo¢nom slovniku
obstardvania (CPV) najst’ v oddicloch 50 a vySsie, ale zaroven o sluzbu pdjde aj v pripade, ak
tato nie je uvedena vo vypocte sluzieb v Spolo¢nom slovniku obstardvania (CPV) a stc¢asne
nejde ani o tovar alebo stavebnu pracu.,

d) Zikazka financovani z fondov EU - zékazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnenie je
financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych néstrojov (napr. Svajéiarsky
finanény mechanizmus a Finan¢ny mechanizmus EHP a Norsky finanény mechanizmus),

¢) Civilna zikazka je zdkazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpe¢nosti.

8. Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zdkazka na uskutoCnenie



10.

11

12,

stavebnych préc s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné préce, ktoré sa majt uskuto¢nit,
je bud’ pravo na vyuzZivanie stavby na dohodnuty &as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym
plnenim.

Koncesia na sluzby je zakazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut, je bud pravo vyuzivat
poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.

Riamcovi dohodu moZno uzavriet najviac na obdobie 4 rokov. Pri uzatvarani ramcovej
dohody zvy¢ajne nie je znamy presny rozsah zakaziek, ktoré sa budi na jej zdklade zadavat’ -
ramcova dohoda stanovuje, ak je to mozné predpokladané mnoZstvo predmetu zékazky, aviak
na proces jej uzatvdrania sa vzt'ahuju tie isté pravidla ako na zakazky s presne definovanym
obsahom aj rozsahom. Ramcova dohoda sa kon¢i uplynutim ¢asu, na ktory bola uzatvorena
alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode. Ramcova dohoda sa teda konéi podl'a tej
udalosti, ktor4 nastane skor.

Uzavreta zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnd zmluva nesmie byt v rozpore
so sutaznymi podkladmi alebo koncesnou dokumentéciou a s ponukou predloZzenou uspeSnym
uchadzaCom alebo uchadzacmi.

Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesni zmluvu alebo rdmcovi dohodu
s vitaznym uchadzacom, ktory ma povinnost’ byt zapisany do Registra partnerov verejného
sektora a:
a) nie s0 zapisani v registri partnerov verejného scktora (Tuto skuto¢nost’ verejny
obstaravatel’ kontroluje na stranke https:/rpvs.gov.sk/), alebo
b) ktorych subdodavatelia, alebo subdodavatelia podl'a osobitného predpisu, ktori maja
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri
partnerov verejného sektora (§11 zédkona o VO). Tuto skutonost’ verejny obstaravatel
kontroluje na stranke https://rpvs.gov.sk/
¢) ktorého kone¢nym uzivatel'om vyhod zapisanym v registri partnerov verejného sektora je
1. prezident Slovenskej republiky,
2. clen vlady Slovenskej republiky (d’alej len ,,vlada®),
3. vedtci ustredného organu Statnej spravy, ktory nie je ¢lenom vlady,
4, veduci organu $tatnej spravy s celoslovenskou pdsobnostou,
5. sudca Ustavného sudu Slovenskej republiky alebo sudca,
6
7
8

generalny prokurator Slovenskej republiky, Specidlny prokurator alebo prokurator,
verejny ochranca prav,
predseda NajvysSieho kontrolného uradu Slovenskej republiky a podpredseda
Najvyssieho kontrolného tradu Slovenskej republiky,

9. Statny tajomnik,

10. generdlny tajomnik sluZzobného tradu,

11. prednosta okresného tradu,

12. primator hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, primator krajského mesta
alebo primator okresného mesta, alebo

13. predseda vyssieho tizemného celku,

d) ktorého subdodavatelia, alebo subdodavatelia podl'a osobitného predpisu, ktori maji
povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora, maja v registri partnerov
ver. sektora zapisan¢ho kone¢ného uzZivatel'a vyhod, ktorym je osoba podla pismena c)



13. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesnd zmluvu alebo ramcovi dohodu

s vitaznym uchadzadom, ktory:

a) nie je opravneny dodat tovar, uskutogniovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby, ktoré
sti predmetom tohto verejného obstardvania — kontrola na www.orsr.sk, alebo www.zsrs.sk,
alebo v profesnych zoznamoch alebo www.statistics.sk (napriklad n.o. a pod.)

b) mé uloZeny zdkaz Gasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v SR
alebo v &tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu — kontrola na
https://www.uvo. gov.sk/vc‘:stnik—a—zoznam—rcgistrov/zoznam-podnikatelov—a—suvisiace—

registre/register-osob-so-zakazom-490.html ,

¢) je v konflikte zdujmov podla § 23 zakona o VO.

14. Zékazka je civilna nadlimitnd, podlimitns alebo zikazka s nizkymi hodnotami, v zéavislosti
od jej predpokladanej hodnoty.

15. ZAujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zdujem o Gcast’ vo verejnom obstaravani,
uchadzaom hospodarsky subjekt, ktory predloZil ponuku.

16.

17.

Referenciou na udely zakona je elektronicky dokument, ktory je vo forme elektronického
formulara pristupny v Informa¢nom systéme zber udajov LISZU*, obsahujuci potvrdenie
o dodani tovaru, uskuto&neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.

Verejny obstaravatel' je povinny vyhotovit’ referenciu do

a)

b)

c)

d)

30 dni odo diia skon&enia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti,
ktora spiiia poZiadavku funk&ného celku,

30 dni po skon&eni kalendérneho polroka za predchadzajuci kalendarny polrok suhrnne
za vietky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovena referencia podl'a
pismena a),

10 dni odo diia doruc¢enia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podl'a pismena a) alebo pismena b),

10 dni od dorudenia Ziadosti dodévatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zdkazku
s nizkou hodnotou alebo o zakazku, na ktort sa zakon o VO nevztahuje.

Profil verejného obstardvatel’a zriadeny v elektronickom ulozisku na stranke Uradu pre
verejné obstardvanie je jednym z transparentnych nastrojov verejného obstarévania, ktory
informuje o zakladnych skutognostiach tykajicich sa priebehu verejného obstaravania
a suhrnné spravy (vzory a rozsah zverejiiovania su uvedené v Prilohe ¢. 8 tejto smernice).:

verejny obstaravatel méa povinnost' zverejnit’ v profile sihrnnd spriavu o zikazkich
podPa § 109 a § 110 (zdkazky beZne dostupné na trhu, obchodovanie prostrednictvom
elektronickej platformy) za obdobie kalendirneho polroka priebeZne alebo hromadne, do
60 dni po skonéeni kalendarneho polroka;

verejny obstaravatel méa povinnost' zverejnit' v profile sihrnnd sprivu o zikazkich
podPa § 111a (ZjednoduSeny postup pre zikazky na socidlne a iné osobitné sluzby) za
obdobie kalend4rneho polroka priebezne alebo hromadne, do 60 dni po skonCeni
kalendarneho polroka;

verejny obstardvatel ma povinnost' zverejnit’ v profile sithrnni spravu o zikazkach
Z VYNIMKY Zdikona o VO (§ 1 ods. 2-14) v hodnote nad 10.000 €, za obdobie
kalendarneho polroka priebezne alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonceni
kalendéarneho polroka.



e verejny obstardvatel ma povinnost’ zverejnit’ v profile sithrnni sprivu o zikazkach
s nizkymi hodnotami za obdobie kalendarneho polroka priebeZzne alebo hromadne
najneskdr do 60 dni po skon¢eni kalendarneho polroka;

Osobné udaje mozZno v profile zverejnit’ v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, datum
narodenia, ak nebolo pridelené identifikaéné ¢islo, e-mailovu adresu a telefonne Cislo.

Pre odoslanie vysSie uvedenych sprav na zverejnenie v Profile sa v IS ZU pripravené na to
urtené elektronické formulére, ktoré sa nachadza v zalozke Oznamovacie povinnosti ->
Suhrnné spravy.

18. Elektronicka platforma je informadny systém verejnej spravy, ktory sliZi na zabezpecenie
zaddvania zakazky na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie
sluzby, na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpeCenie s tym stvisiacich Cinnosti.
Spravcom elektronickej platformy je Urad vlady Slovenskej republiky (d’alej len ,urad
vlady*). Povinnost’ pouzivat elektronicka platformu nastala diiom 01.02.2023. Povinnost'ou
verejného obstaravatela pri zdkazkdch s nizkou hodnotou je pouzivat elektronickd
komunikéciu podl'a § 20 zdkona o verejnom obstaravani, t. j. niektory z certifikovanych
informaénych systémov, ktoré budu registrované uradom v novo zriad'ovanom zozname
elektronickych prostriedkov.

A. V pripade ak PHZ nepresahuje zakonom stanovenu hranicu pre povinné zaddvanie
zékazKy prostrednictvom elektronickej platformy (§ 117 ods. 1) :
a) predpokladana hodnota zdkazky na uskutoénenie stavebnych prac je rovnaka alebo
vy§§ia ako 10 000 eur alebo nizsia ako 180 000 eur,
b) predpokladana hodnota zékazky na dodanie tovaru okrem potravin alebo zdkazky na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe &. 1 je rovnaka alebo vysSia ako
10 000 eur a niz§ia ako 70 000 eur,
¢) predpokladana hodnota zdkazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢&. 1 je
rovnaka alebo vy§sia ako 10 000 eur alebo nizsia ako 260 000 eur.
V takomto pripade, ak sa verejny obstaravatel rozhodne vyzvat’ na predloZenie ponuky
viaceré vybrané hospodarske subjekty (priame oslovenie) je povinny takato vyzvu
uskuto¢nit’ prostrednictvom na to uréenej funkcionality elektronickej platformy.
Pri takomto osloveni viacerych hospodarskych subjektov sa cela komunikécia ako aj
predkladanie ponuk sa uskutolfiuje cez elektronickii platformu/elektronicky
prostriedok, ¢o vyplyva z ustanovenia § 117 ods. 2.
Verejny obstaravatel’ je povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej
funkcionality elektronickej platformy vyzvu na predkladanie ponuk a uskuto¢novat
komunikaciu v ramci zadavania zakazky s nizkou hodnotou vritane predkladania
pontk prostrednictvom elektronickej platformy.
Vyzva sa nebude automaticky zverejiiovat’ vo vestniku.
V pripade, ak verejny obstaravatel’ vyzve na predlozenie ponuky len jeden hospodarsky
subjekt, nie je povinny pouzit’ elektronicku platformu.

B. Ak je predpokladana hodnota zdkazky
a) na uskuto¢nenie stavebnych prac je rovnaka alebo vysSia ako 180 000 eur,
b) na dodanie tovaru okrem potravin alebo zdkazky na poskytnutie sluZby okrem sluZby
uvedenej v prilohe &. 1 je rovnaka alebo vy3sia ako 70 000 eur,



¢) na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 je rovnaka alebo vyssia ako 260 000
eur.

Verejny obstaravatel je povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to uréenej
funkcionality elektronickej platformy vyzvu na predkladanie pondk a uskutodfiovat
komunikiciu v ramci zadavania zakazky s nizkou hodnotou vratane predkladania
ponuk prostrednictvom elektronickej platformy/elektronického prostriedku.

Vyzva na predkladanie ponuk sa pri tomto postupe zverejiiuje vo Vestniku verejného
obstardvania do 3 pracovnych dni od odoslania (¢iZe v takomto pripade sa oslovuje
vopred neuréitd mnozina hospodarskych subjektov na rozdiel od postupu podl'a § 117
ods. 1).

C. BeZnl emailovi komunikaciu tak v zésade bude mozné vyuzit' pri prieskume trhu
realizovan¢ho ¢isto na Glely urCenia predpokladanej hodnoty zakazky, v rdmci
pripravnych trhovych konzultacii, ¢i v silade s § 117 ods. 4 zakona o verejnom
obstardvani, ak ide o faktické splnenie podmienok na pouzitie priameho rokovacieho
konania. Pokial ide o cenové ponuky dostupné na internete uvadzame, Ze bez vyuzitia
elektronickej platformy bude mozZny predovsetkym taky postup, ked’ verejny
obstaravatel' vykona ,internetovy prieskum® a na zéklade dostupnych informécii
pristipi k vyberu ur¢itého hospodarskeho subjektu a uzatvori s nim zmluvu (tyka sa to
najmé beznych nakupov v elektronickych obchodoch). V takychto pripadoch totiz
verejny obstardvatel' reaguje na uz zverejnené obchodné ponuky (vo&i neurditému
okruhu subjektov) a neposiela vlastné vyzvy na predkladanie pontk s popisom svojich
poZiadaviek.

19. BeZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami na trhu tovary alebo sluzby, ktoré

20.

21,

a) siponukané v podobe, v ktorej st bez viagsich tprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutoénené alebo poskytnuté a zaroven

b) su spravidla v podobe, v akej su dodavané alebo poskytované pre verejného obstaravatel’a
a obstaravatel’a, dodavané alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Test beZnej dostupnosti je tlaivo vydané Uradom pre verejné obstaravanie, (priloha &. 2 tejto

Smernice).

Centrilny register zmlav (d’alej len ,,CRZ*) podl'a zdkona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informéacif)
v zneni neskor$ich predpisov, prevadzkovany Uradom vlady Slovenskej republiky.

Socidlne hPadisko: taky aspekt stvisiaci s predmetom zékazky, ktory méze viest k
pozitivnemu socidlnemu vplyvu plnenia predmetu zdkazky, najmi k vytvoreniu alebo podpore
tvorby pracovnych prileZitosti, ddstojnym, spravodlivym a uspokojivym pracovnym
podmienkam nad rdmec zdkonom vyZadovanej povinnosti ich zabezpelenia, za€leneniu
znevyhodnenych, ohrozenych alebo vylucenych 0sob a skupin 0s6b do spolo¢enskych vztahov
a zjednoduseniu ich pristupu na trh prace, zvy3eniu dostupnosti a pouZiteI'nosti tovarov, sluzieb
a stavebnych prac pre zdravotne postihnuté osoby, etickému a spravodlivému obchodovaniu,
zabezpeceniu rastu ekonomiky zaloZenej na vedomostiach a inovéciach, udrzateI'nosti zdrojov
a socidlnej a Uzemnej sudrznosti, k zvySovaniu zodpovednosti dodavatel'ov vo vztahu k
zaujmom spolo¢nosti, najmi integrovanim socialne prospesnych aktivit do ¢innosti dodavatel’a
a spoluprdcou s jeho cinnostou dotknutymi subjektmi alebo zmierfiovaniu ddsledkov
ekonomického a socidlneho zaostdvania najmenej rozvinutych okresov.



22,

23.

24,

)

2)

Environmentilne hPladisko: taky aspekt stvisiaci s predmetom zdkazky, ktory zniZuje
negativne vplyvy alebo predchadza negativnym vplyvom obstaravanych tovarov, stavebnych
prac alebo sluZieb na Zivotné prostredie podas akejkol'vek fazy ich Zivotného cyklu, prispieva
k ochrane Zivotného prostredia, podporuje adaptaciu na zmenu klimy alebo podporuje trvalo
udrzatel'ny rozvoj, najmé prostrednictvom:

1. zniZzovania znecistenia ovzdusia, vody a pody,

2. zniZovania emisii sklenikovych plynov,

3. ochrany lesov,

4. predchadzania vzniku odpadov alebo zniZovania mnoZstva vzniknutych odpadov,

5. zhodnocovania alebo recyklacie vyuzivanych materialov,

6. vyuzivania obnovitel'nych zdrojov alebo

7. efektivnejsieho vyuZivania prirodnych zdrojov.

Verejny obstaravatel’ je v kalendarnom roku, v ktorom za¢al alebo realizoval najmenej desat’
verejnych obstardvani okrem zdkaziek s nizkou hodnotou, povinni najmenej v 6 % z tychto
verejnych obstardvani

pouZit’ socidlne hladisko alebo environmentalne hl'adisko v opise predmetu zdkazky ako
osobitni podmienku plnenia zmluvy alebo ako kritérium na vyhodnotenie ponuk.

Definicia Konfliktu zaujmov: pojem konfliktu zaujmov zahffia prinajmensom kazdu situaciu,
ked’ osoby na strane verejného obstaravatel'a, ktori si zapojeni do vykondvania postupu
obstardvania alebo mozu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), majt
priamo alebo nepriamo finanény, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat’
ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom verejného
obstardvania. Verejny obstaravatel vramci internych aktov riadenia prijal opatrenia k
predchadzaniu konfliktu zdujmov, prijal také primerané a u€inné opatrenia, ktoré identifikuju
konflikt zdujmov a nasledne pri identifikacii konfliktu zaujmov uskutoéni napravu. Verejny
obstaravatel’ nastavil mechanizmus predchadzania konfliktu zdujmov, ktory obsahuje pravidla
a postupy pre osoby zainteresované vo verejnom obstaravani s cielom zamedzit' pripadnému
vzniku konfliktu zidujmov a jeho bezprostrednej identifiké4cii, postupuje v sulade so
vieobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie 9/2016. Tla&ivo tvori
prilohu €. 7 tejto Smernice.

CLANOK 3
FINANCNE LIMITY VO VEREJNOM OBSTARAVANi

Nadlimitnou zikazkou v stlade s § 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej predpokladana hodnota
sa rovna alebo je vysSia ako finanCny limit ustanoveny v3eobecne zdvdznym pravnym
predpisom, ktory vydéva Urad pre verejné obstarévanie:

a) 215.000,- €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru,

b) 215.000,- €, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby,

c) 750.000,- €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby podla prilohy ¢. 1 zdkona,

d) 5.382.000,- €, ak ide o zakazku na uskuto&nenie stavebnych prac.
Archivécia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.
Podlimitnd civilnda zikazka zadavana verejnym obstardavatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1) tohto ¢lédnku a vy$Sia ako:
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a) 180.000,— €, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluZzby, okrem sluzby uvedene;j v prilohe ¢&. 1,
b) 400.000,-- €, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona .
343/2015 Z.z.,
¢) 300.000,-- €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktord nie je zdkazkou
podla pismena a).
Archivécia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

3) Zakazka snizkymi hodnotami zaddvand verejnym obstaravatelom je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je niz$ia ako finanény limit uvedeny v odseku 2) tohto ¢lanku, v priebehu
kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvira na dlhsie obdobie
ako jeden kalenddrny rok, t.j.:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin alebo zdkazka na poskytnutie sluzby, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2. tohto ¢lanku
a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 10.000,- € priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok,
t.j. 10.000,- € — 180.000,- €,

b) zdkazka na dodanie tovaru, ktorym s potraviny a ktorej predpokladana hodnota je
niz$ia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1. tohto ¢lanku a zaroven rovnaka alebo vy3sia
ako 10.000,- € v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, t.j. 10.000,- € —215.000,-
€,

¢) zakazka na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona ¢&. 343/2015 Z.z., ktorej
predpokladana hodnota je niZ$ia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2. tohto ¢lanku
a su¢asne rovnaka alebo vyssia ako 10.000,- € priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,
t.j. 10.000,- € — 400.000,- €,

d) zdkazka na stavebné price, ktorej predpokladana hodnota je niZ$ia ako finanény limit
uvedeny v odseku 2. tohto ¢lanku a sucasne rovnaka alebo vy$sia ako 10.000,- €
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvira na
dlhsie obdobie ako jeden kalendérny rok, t.j. 10.000,- € — 300.000,- €.

Archivécia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

4) Vynimka zo zikona o verejnom obstaravani (§1 ods. 15): Zakon sa nevztahuje na
zakazku, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 10.000,- € v pricbehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

CLANOK 4
ZADAVANIE NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

1) Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zédkaziek plni
vietky pravidla a postupy podlPa zdkona, ktorymi sa zaddvaju nadlimitné zakazky na dodanie



tovaru, zakazky na uskuto&nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluZieb, koncesii a sut'aze
navrhov.

2) Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podla zékona sa vztahuje na zadavanie nadlimitnych
zékaziek, na ktoré budu vynakladané finan&né prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (i sa bude jednat
o vlastné zdroje, prostriedky zo 3tatneho rozpo&tu, prostriedky zo §trukturalnych fondov EU a pod.).

CLANOK 5
ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK

1) Pri podlimitnych zdikazkdch verejny obstardvatel’ postupuje vzmysle § 109 - §116
prostrednictvom elektronickej platformy.

2) Verejny obstaravatel’ méze vyhradit’ pravo udasti vo verejnom obstaravani len pre:
a) registrovany socidlny podnik
b) fyzicki osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo vykonava samostatni
zarobkovi ¢innost’ na chranenom pracovisku, alebo
¢) chranené dielne alebo na realizaciu zdkazky v ramei programov chrénenych pracovnych
miest ak aspoii 30% zamestnancov vykondvajicich pracu v chranenych dielfiach alebo
v ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim
alebo inak znevyhodnené osoby.
3) Pri pouziti postupu podla § 109 aZ 111 zakona, prostrednictvom elektronickej platformy, nie je
mozné zadat’ koncesiu a je mozné uzavriet’ ramcova dohodu najviac na 12 mesiacov.

CLANOK 6
ZADAVANIE ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

1. Verejny obstardvatel je povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to uréenej funkcionality
elektronickej platformy vyzvu na predkladanie ponik a uskutoéiiovat’ komunikiciu v rdmei
zadavania zékazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk prostrednictvom elektronicke;
platformy, ak

a) predpokladana hodnota zakazky na uskutonenie stavebnych préc je rovnaka alebo vy3sia ako
180.000 €,

b) predpokladana hodnota zikazky na dodanie tovaru okrem potravin alebo zakazky na poskytnutie
sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢&. 1 je rovnaka alebo vysSia ako 70.000 €,

¢) predpokladana hodnota zékazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢&. 1 je rovnaka alebo
vyssia ako 260.000 €.

2. Vo vyzve na predkladanie ponik podl'a bodu 1 verejny obstaravatel uvedie najmi:
a) predpokladant hodnotu, mnoZstvo alebo rozsah obstaravanych tovarov, stavebnych préac alebo
sluzieb,
b)lehotu na predkladanie ponuk,
¢) informécie o vyzadovanych podmienkach ugasti a doklady, ktorymi ich moZno preukézat’,
d)informécie potrebné na vypracovanie ponuky, predloZenie ponuky a plnenie zmluvy,
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10.

e) vyhradu podl'a § 108 ods. 2, ak sa uplatiiuje (registrovany soc. podnik, SZCO so zdravotnym
postihnutim, chranené dielne..),

f) kritéri4 na vyhodnotenie pontk a ich relativnu vahu,

g)informaciu, ¢i sa pouZije elektronick4 aukcia.

Verejny obstaravatel nemusi pouzit' elektronicki platformu a ani postupovat’ podla
,.sutaznych pravidiel“ (§ 117 ods. 6) v pripadoch taxativne vymenovanych v ustanoveni § 117
ods. 4 — v podstate ide o ddvody, ktoré pri nadlimitnych a podlimitnych verejnych
obstaravaniach zakladaju pouzitie priameho rokovacieho konania.

Ak predpokladana hodnota zdkazky je vyssia ako 10.000,00 € bez DPH a zaroven niZsia ako
limity uvedené v bode 1, mdZe verejny obstaravatel’ postupovat’ bez pouzitia elektronickej
platformy v pripade, ked’ nevyzve na predloZenie ponuky viac ako jedného zdujemcu alebo
ked’ verejny obstaravatel’ vykond ,internetovy prieskum® a na zaklade dostupnych informéacii
pristipi k vyberu uréitého hospodarskeho subjektu a uzatvori s nim zmluvu (tyka sa to najmé
beznych nakupov v elektronickych obchodoch, informacii zverejnenych na webe, v
katalégoch, suhrnnych spravach, CRZ, ...). V takychto pripadoch totiz verejny obstarévatel
reaguje na uz zverejnené obchodné ponuky (vodi neur¢itému okruhu subjektov) a neposiela
vlastné vyzvy na predkladanie pontk s popisom svojich poziadaviek.

Ak je predpokladand hodnota zdkazky v rozsahu podl'a bodu 4, ale verejny obstaravatel' sa
rozhodne vyzvat' na predloZenie ponuky viaceré vybrané hospodarske subjekty (priame
oslovenie), je povinny takito vyzvu uskutoénit’ prostrednictvom na to uréenej funkcionality
elektronickej platformy. Pri takomto osloveni viacerych hospodarskych subjektov sa cela
komunikécia ako aj predkladanie ponuk sa uskuto&iuje cez elektronicki platformu (§ 117 ods.
2). Vyzva sa automaticky nezverejiiuje vo Vestniku verejného obstardvania, verejny
obstaravatel’ sa ale pre takéto zverejnenie moZe rozhodnut’. Od 1. augusta 2022 je moZné na
elektronickt komunikéciu pouzit' uz len tie elektronické prostriedky, ktoré budu registrované
tradom v novo zriad'ovanom zozname elektronickych prostriedkov.

Lehota na predloZenie ponik musi byt’ minimalne:

a. 7 celych pracovnych dni v pripade obstardvania tovarov a sluZieb;

b. 9 celych pracovnych dni v pripade obstardvania stavebnych prac.

Lehota zagina plynut’ nasledovnym diiom po dni odoslania vyzvy na predloZenie ponuky.

Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sucastou dokumentdcie z kazdého verejn€¢ho
obstaravania. PHZ sa v oddovodnenych pripadoch méZe stanovit’ v jednom postupe zaroven

s vyhodnotenim sut'aznych ponuk.

Verejny obstaravatel zdokumentuje, Ze pri zadavani zékazky nedoslo ku konfliktu zéujmov -
vyplni prilohu ¢. 7 — Konflikt zaujmov.

Ak to nevyZaduje charakter obstaravanej zakazky, nemusi byt uzatvarana pisomna zmluva.

Vietky doklady stvisiace s verejnym obstardvanim musia byt uloZené v zmysle platne;
registratiry a archivované po dobu 10 rokov od datumu zadania zdkazky.
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11. Verejny obstardvatel' pri zadévani zékaziek s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené

naklady na predmet zikazky boli primerané jeho kvalite a cene.

12. Zodpovednd osoba zdokumentuje vyber dodavatela najmi spisanim zépisnice z prieskumu

(U8 ]

-

o

trhu (priloha €. 5 €ast’ A. tejto smernice). V pripade pisomného oslovenia viacerych
uchadzagov musf verejny obstaravatel’ postupovat’ prostrednictvom elektronickej platformy a
moZe pouZit' vzory uvedené v prilohe &. 5 ¢ast’ B tejto smernice.

CLANOK 7
ZADAVANIE ZAKAZIEK, na ktoré sa Zakon &. 343/2015 Z.z.
nevztahuje a ktorych predpokladana hodnota zakazky je
maximalne 10.000,-- € bez DPH.

Pri verejnom obstardvani v tejto cenovej hladine je zodpovednd osoba za prisluiné verejné
obstaravanie (d'alej zodpovedna osoba) povinna postupovat’ tak, aby vynaloZené naklady na
obstardvanie predmetu boli primerané jeho kvalite a cene.

Pri obstaravani v tejto cenovej hladine je zodpovedné osoba povinnd postupovat’ tak, aby bolo
evidentné, Ze takto zabezpeCovany predmet bol obstarany sohladom na maximélnu
ekonomicku efektivnost’, cenovii vyhodnost, prijatelnt kvalitu, vzdialenost dodavatela
(ndklady dopravy), ¢as potrebny na obstaravanie, zaru¢ny a pozaru¢ny servis a pod.

Vyber doddvatel'a sa vykona predovietkym na zaklade beZného poznania cien, alebo
v pripadoch, ked’ to nenavysi néklady obstaravania, mdZe sa vykonat' jednoduchy prieskum
trhu.

Zodpovedna osoba pri vybere dodavatel'a vypiSe Ziadanku na nakup a na zaklade beZného
poznania cien vypiSe ¢estné prehlasenie (priloha &. 3 tejto smernice) alebo v pripad prieskumu
trhu spisanim zépisnice z prieskumu trhu (priloha &. 4 tejto smernice).

Pri prieskume trhu v tejto cenovej hladine mdzu ziskané ceny slizit' zarovefi na stanovenie
predpokladanej hodnoty zdkazky aj na vyber Gspesného uchadzada.

Kompetencie organov obce pri takejto zdkazke st nasledovne .

- Vysledkom uskutoénenia prieskumu trhu je zmluva pre zadanie zakazky na dodanie
tovarov, na poskytnutie sluzieb alebo na uskutoénenie stavebnych prac, ktoru
podpisuje:

e starosta obce pri zdkazke na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu vo finanénom
limite do 4.999,00 EUR,

* starosta obce pri zdkazke na poskytnutie sluZieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac
do 4.999,00 EUR,

e starosta obce pri vy$sie uvedenych zdkazkach vo finanénom limite od 5.000,00 EUR
do 9.999,00 EUR na zéklade schvalenia obecnym zastupitel'stvom.

Vyhodnotenie zakazky nad 5.000,00 EUR musi byt’ schvalené komisiou pozostavajticou
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z ¢lenov obecného zastupitel'stva, zvolavanie ktorej zabezpe&uje starosta obce.

CLANOK 8
ZADAVANIE ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU pri zivelngch
pohromach, krizovych situaciach, havariach a poruchach, ktorych
povaha si vyZzaduje rieSenie, ktoré neznesie odklad.

s

. Na zabezpelenie obstardvania v tychto situdciach je zodpovedna osoba povinna postupovat
tak, aby bol ¢as rieSenia vyniknutej situdcie Co najkratsi a minimalizovali sa straty alebo $kody,
ktoré danou situaciou vznikaju.

. Zodpovednd osoba vyberd dodavatel'a najmé s dérazom na ¢asovii dostupnost’ resp. kapacitné
moZnosti dodavatel'a a zdokumentuje priebeh a vyber dodavatel'a struénym zipisom, kde
primeranym sposobom zdokumentuje skutkovii podstatu situacie, hrozby z nej vyplyvajuce a
spdsob, ktorym bola vzniknuta situdcia odstranena (prilohy &. 6 tejto smernice).

CLANOK 9
SANKCIE

UVO ulozi verejnému obstardvatel’ovi pokutu od 500,00 € do 30.000 €

- porusdil povinnost’ uchovavat’ doklady k uréeniu PHZ

- porudil povinnost’ zaslat’ sthrnnt spravu v dvoch po sebe nasledujucich kalenddrnych
polrokoch,

- nevyhotovil referenciu dodavatel'ovi

- zmenil zmluvu, ramcovii dohodu alebo koncesnti zmluvu potas jej trvania v rozpore so
ZNO,

- neprijal primerané opatrenia a nevykonal napravu, ak zistil konflikt zaujmov

CLANOK 10
PRIAME ZADANIE ZAKAZKY

Verejny obstardvatel’ vzal do Gvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky,
vychadzajic predovSetkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moZnosti a
nadefinoval do smernice tovary, sluzby a prace pri ktorych verejny obstardvatel’ nie je povinny
realizovat’ verejné obstaravanie postupom podla zdkona o VO. Verejny obstaravatel’ mal na
zreteli aj ta skutocnost’, Ze boli splnené podmienky primeranosti vynakladania finanénych
prostriedkov na obstaranie poZzadovaného predmetu zakazky.

Dodanie tovarov:
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- tvorba a vydanie ucebnic, u¢ebnych textov a pracovnych zositov alebo nakup ucebnic,
uéebnych textov a pracovnych zoSitov, ktora zadava skola

- vecné a kvetinové dary pri Zivotnych jubileach, vyro¢iach, oslavach a pod.,

- drobné reklamné predmety, knihy, informaéné publikacie

- drobné ocenenia pre Sportovcov, Ziakov, ob¢anov pri réznych sut'aziach a slavnostiach,

- drobna vyzdoba okrem vianoénych a silvestrovskych 0zdob,

- obgerstvenie poskytnuté hostom nespadajiice do restauraénych sluzieb,

- mlie¢ny a ovocny program poskytnuty det'om a Ziakom $§kdl a $kolskych zariadeni,

- Specidlne tladiva, §pecidlny materidl, diplomy a podobne,

- odbornd literatura, odborné ¢asopisy, vzdelavacie pomdcky

- PHM na priame tankovanie do automobilov

- tovar, ktory z technickych ddvodov, umeleckych dévodov alebo z ddvodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnut’ len urdity dodavatel’.

Poskytnutie sluzieb
- pouzitie fondu na reprezentacné ucely,
- poStové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
- prekladatel'ské sluzby,
- Skolenia, kurzy, seminére,
- sluzby vo verejnom obstaravani,
- sluzby v oblasti ochrany osobnych udajov,
- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,
- sluzby, ktoré z technickych ddvodov, umeleckych dévodov alebo z dbévodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len ur€ity dodavatel’.

Uskuto¢nenie stavebnych prac
- stavebné prace, ktoré z technickych dovodov, umeleckych dévodov alebo z dovodov

vyplyvajtcich z vyhradnych prav méze poskytnut’ len ur¢ity dodavater.
Zéakazka s nizkou hodnotou, ktorej dodavatel'om je:

a) registrovany socialny podnik (podl'a § 5 ods. 2 zdkona ¢&. 112/2018 Z. z.)

b) fyzickd osoba so zdravotnym postihnutim, ktord prevadzkuje alebo vykondva
samostatni zarobkovu ¢innost’ na chranenom pracovisku (podla § 55 ods. 1 zakona ¢.
52004 Z. z.)

¢) chranena dielna (podla § 55 ods. 1 zakona &. 5/2004 Z. z.) alebo v ramci programov
chranenych pracovnych miest, ak aspoi 30% zamestnancov vykonavajucich pracu
v chranenych dielfiach alebo v ramci programov chranenych pracovnych miest tvoria
osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené osoby (podl'a § 2 ods. 5 a
6 zdkona €. 112/2018 Z. z.)

CLANOK 11
PREBERANIE TOVARU POSKYTNUTEJ SLUZBY
A STAVEBNYCH PRAC

1. Zodpovednost’ za kontrolu prevzatie tovaru, vykonanych sluzieb a stavebnych prac ma starosta
obce. Zastupca starostu a ¢lenovia stavebnej a finanénej komisie st prizyvani k prevzatiu sluZieb
a stavebnych prac
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2. Osoby uvedené v bode 1 vykonavaju kontrolu sluzieb a stavebnych prac pocas ich realizacie
a zaroven prevezmu prace formou podpisu na supis prac a supis dodaného tovaru. Fakturacia
mbze byt vykonand aZ po podpise minimélne dvoch 0sdb uvedenych v bode 1.

CLANOK 12
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Dodrziavat’ postup uvedeny v tejto smernici st povinni vSetci zamestnanci verejného
obstaravatela, ktori za verejného obstaravatela vykonavaji ukony vo verejnom
obstaravani.

2. Na postup neupraveny touto smernicou sa vzt'ahuje zakon NR SR ¢&. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov.

3. Tato smernica nadobuda u€innost” diia 01.04.2023. Tymto sa zdroveil rusi Smernica
obce Tuléik pre verejné obstaravanie schvalena uznesenim obecného zastupitel'stva
obce Tulcik €. 525 zo dna 7.6.2018.

4. Vsetky zmeny a doplnky tejto smernice vyzaduji pisomnu formu.

CLANOK 13
PRILOHY

Prilohy s spracované vSeobecne. Zodpovedna osoba pred zadatim verejného
obstardvania prispdsobi danu prilohu podl'a potreby daného verejného obstaravania.

Priloha €. 1 - Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky
Priloha €. 2 - Test beznej dostupnosti

Priloha &. 3 - Cestné prehlasenie

Priloha ¢. 4 - Zapisnica z prieskumu trhu

Priloha €. 5 - Administracia zakazky

Priloha ¢. 6 - Zapis z rieSenia mimoriadne;j situdcie
Priloha ¢. 7 - Konflikt zaujmov

Priloha ¢. 8 - Povinné zverejiiovanie

Priloha €. 9 — Pomocnd tabul'ka pre polro¢né spravy

/

)

Ing. Peter Kop&ak
starosta obce
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